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TELEFONHASZNALAT SZABALYZATA

A Dunakeszi Német Nemzetiségi Onkormanyzatnal (a tovabbiakban: Onkormanyzat) a
vezetékes és radidtelefonok hasznalatara vonatkoz6 elbirasokat az allamhéztartasrol
$z016 t6rvény végrehajtasarol 368/2011, (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr) 13. § (2) bekezdés g) pontja alapjan a kovetkezdk szerint szabalyozom:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy meghatdrozza az Onkorményzat vezetékes és
radidtelefonjainak haszndlati madjat és feltételeit.

2. A szabalyzat targyi hatélya kiterjed az Onkorményzat tulajdondban, hasznalatdban
1év6 vezetékes és radidtelefonokra,

i L

3. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat barmilyen jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozdjara,

4. A telefonok hasznalatéra az Onkormdnyzat mikodése, feladatelldtasa érdekében
kerlilhet sor, azonban indokolt esetben magéancélil beszélgetésre is igénybe vehetéek,
de ebben az estben a szabalyozdsnak megfelelen a felmeriilt koltségeket meg kell
tériteni.

II. Vezetékes telefon hasznalatanak rendje

1. Az Onkormanyzat vezetékes telefon szolgaltatdja: a Dunakeszi Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal,

2. Az Onkormanyzatnal és a Hivatalnal nincs lehetdség a magan ¢s hivatalos hivasok
automatikus elkiillonitésére, ezért minden dolgozd anyagi feleléséggel tartozik a
méltanyolhato értékil maganbeszélgetések lefolytatasara.

3. A szolgéltatd altal rendelkezésre bocsatott hivaslista alapjan lehetdség nyilik a
maganbeszélgetések forgalmanak ellentrzésére, ahol az atlagostdl eltérd dijat talal az
cllenérzéssel megbizott személy azt jelzi a jegyzonek, aki elrendeli a hivaslista
alapjan a magan beszélgetések dijanak meghatirozasat. A 10%-os mértéket
meghalado maganbeszélgetések esetén a dolgozo kételes a teljes magénbeszélgetések
dijat megtériteni. A Gazdasagi szervezet vezeibje elkészitteti a magéncélu
telefonbeszélgetések dijat tartalmazd szamlat s atadja az érintett dolgozoénak.

4. A kézhez vett szamla alapjdn a magdncéli beszélgetések dijat 5 munkanapon beliil
kell megfizetni a hazipénztarba, vagy utalni a Hivatal szamlajara.

5. A magancélu beszélgetésekrdl kiallitott szamla megfizetésének hatdridejét kdvetd 5
napon beliil a jegyz6t értesiteni kell a befizetési kotelezettség elmulasztasarol.




111 A radiételefonok (mobiltelefonok) hasznalatanak rendje

1. Az Onkormanyzat (a Hivatal rendszerében) mobiltelefon szolgaltatoja: a
Telenor.

2. A szabalyzat hatdlya kiterjed a Telenor kedvezményezettek listdjara, az

Onkormanyzat és Hivatal
telefonjaira és azok mindenkori hasznaléira (1 sz. melléklet).

3. A mobiltelefonok hasznalatdval Osszefiiggd feladatokat — telefon atadas-
atvétele, nyilvantartasa, szitkség szerinti javitasa, szamlaigazolas, nyilatkozatok
nyilvantartdsa- a Gazdasagi szervezet latja el a szervezet ligyrendjében
meghatarozottak szerint.

4. A mobiltelefon hasznalata kiemelt munkakérhoz vagy vezetéi feladatellatashoz

Kapcsolodhat.
a) Munkakérhoz kapesolt mobiltelefon haszndlat.

A kiemelt munkakérhoz, vagy vezetdi feladat elldtdsdhoz kapesolt
mobiltelefon  hasznalata folyamatosan, vagy meghatarozott idobre
engedélyezhetdé azon munkatdrsak szdmdra, akik feladatellatdsuk jellege
miatt rendszeresen kijelslt munkahelyiikén kiviil tartdzkodnak és/vagy a
hivatali munkaidén kiviili gyors elérhetdségiik hivatali érdekbdl indokolt.

5. Az a) pont szerinti jogosultak részére a munkakér betdltésével kezdddden a
mobiltelefon késziléket — killon kérés és engedély nélkil — azonnal
rendelkezésre kell bocsatani.

6. A mobil telefon készillékek elsédlegesen a hivatali munkavégzéssel osszefiiggd
telefonhivéasok lebonyolitdsara szolgalnak, de a késziilékek maganbesz¢lgetésre
is igénybe vehetdk. A teljes téritéseseknél a jegyz6 ellendrzése mellett.

7. Az a) pont szerint engedélyezett telefonhaszndlat eselében a polgarmester €s a
jegyzd felilvizsgalja a kiszamlazott teljesitéseket és az atlagostol eltérd
kiemelkedéen magasnak itélt 8sszeg esetén a telefon hasznalora téritési
kotelezettséget 16 ki. A feliilvizsgalat alapjat a hivatali munkahoz szorosan
kapcsolodo hivasok képezik. A magén hasznélat tilzott voltdnak a kisziirése a
cél, mivel az 1995. évi CXVIL tdrvény a személyi jdvedelemadorsl 69.§ (1)
bekezdése alapjan a maganhasznalat béren kiviili juttatdsnak nem mindsiilé egyes
meghatérozott juttatisnak mindsiil és adokételes ( 70.§ (1) b)). Az add, ami a
teljes 8sszeg 20%-a (70.§ (5) ¢) ca) pont) a kifizetdt terheli (a Hivatalt),

7. A hivatali mobiltelefonnal rendelkezd kételes elérhetOségét biztositani
Munkanapokon 7.30.-t6] 20.00. éraig. Munkasziineti napokon vagy akadalyoz-
tatasa esetén ( kivéve betegallomany, szabadsag) kételes lizenetrdgzitdjét




bekapeselni, és a legrévidebb idon beliil a hivatalos {izenetre valaszolni.

8. A telefon hasznalatba vétele el6tt a hasznélatra jogosulinak nyilatkoznia kell a
szabalyzatban foglaltak megismerésérol, elfogadasardl és betartasarol( 2.sz.a,
2.sz.b. mellékletek).

9. A mobiltelefon hasznélatra jogosult személyek a telefonkésziiléket és a hozzajuk
tartozd egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes haszndlatra veszik &t, azért
teljes anyagi felelésséggel tartoznak.

10. Amennyiben a hivatali mobiltelefon készlilék hasznalatanak jogosultsagi
feltétele megsziinik, a mobiltelefont — annak atvett tartozékaival egyiitt -
tizemképes allapotban 48 6ran beliil le kell adni a Gazdasagi szervezethez.

/1. Amennyiben a hasznélatra kiadott mobiltelefon megrongalédik, SIM kértydja
elvész, a kar a haszndlo hibajabol kovetkezik be, a mobiltelefon elveszik a
hasznaldé ezért kartéritési kotelezettséggel tartozik, amelynek Osszege a
mobiltelefon és tartozékainak az adott id6pontban megallapitott kdnyvszerinti
értéke, vagy kis értékii targyi eszkdzként nyilvantartott késziilék esetében az
azonos kategdrigji 0 késziilék értékével azonos osszeg. A kartéritési
kotelezetiségtdl csak abban az esetben lehet eltekinteni, ha hivatalos hatésagi
jegyz6konyvvel igazolhatd a késziilék eltiinése.

12. A hasznélatra kiadott mobiltelefonok cseréjére javithatatlan meghibasodas vagy
azon elavult késziilék esetében keriilhet sor, amelyek az adott idészakban az
atlagos alapfunkcidk ellatasara mar nem alkalmasak.

IV. Zaro rendelkezések

Ezen szabalyzat 2021. januar 1-t6l [ép hatalyba




Mellékletek

1. szadmu melléklet
a) A Hivatal mobil telefonjai és azok mindenkori hasznaloi:

Téth Tamas elndk




1/a szamu melléklet

Hivatali mobiltelefon hasznalati engedély

A i, ( szervezeti egység neve) dolgozdja...
beosztdsa, munkakére...................... ) — részére mobiltelefon

engedélyezem az alabb leirt indokok alapjan:

A RASZnAlat INAOKA: L. o ittt er s rres e rte ettt rrteeaeran

A hasznailati engedély idotartama: ............... ol ig.
Térités nélkilli haszndlat havi kerettsszege (megfeleld rész alahtizando)

a) szabdlyzat szerinti

b) egyedileg megallapitott ériékhatar. .. ...
Dunakeszi, 20...  ....hd.....nap.
Javaslattevd szervezeti egys.vez. cllenjegyzé

Gazdasagi vezetd h.

..........................

Engedélyezo
elndk

hasznalatat

l




1/b melléklet

Hivatali mobiltelefon hasznilati engedély

A hasznalati engedély idotartama: ..................... (] PP ig.
Térités nélkiili hasznalat havi kerctdsszege ( megfelels rész alahuzando):

a) szabdlyzat szerint
b) egyedileg megallapitott értékhatar

Dunakeszi, 20... ... hé....oo nap
Kérelmezd szervezeti egység vezetdje ellenjegyz6
Gazdasagi Vezeto h,
Engedélyezé

elnok




2/a szamt melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott ... megismertem és tudomasul veszem a
Hivatal hivatali mobiltelefon késziilékeinek hasznalataro! sz616 Szabélyzatban
foglaltakat.

Ennek ismeretében hozzéjarulok, hogy az altalam leigazolt szamla alapjan, az adott
idészakban a rdm vonatkozé értékhatér tallépése esetén az értékhatar feletti dsszeget az
illetményembdl levonjak,

Dunakeszi, 20... .............. ho....... nap.
alairas
2/b szami melléklet
NYILATKOZAT
AllITotl megismeriem €s tudomasul veszem a

Hivatal hivatali mobiltelefon késziilékeinek haszndlatardl szol6 szabalyzatban
foglaltakat,

Ennek ismeretében hozzajarulok, hogy az altalam leigazolt szamla alapjan, az adott
idészakban a rdm vonatkozo értékhatér tullépése esetén az értékhatar feletti Ssszeget az
illetményembdl levonjak.

Dunakeszi, 20... .. ool nap.

alafras
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