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L. GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS
SZABALYOK

A szabilyzat célja, hatdlya

1. Jelen szabalyzat célja, hogy a Dunakeszi Német Nemzetiségi Onkorményzat (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) feladatait, valamint sajatossagait figyelembe véve a 1995, évi
CXVIL. torvény a Személyi jovedelemadoérd! (a tovabbiakban szja) alapjan az
Onkormdnyzat tulajdondban, valamint a magan tulajdonban 1évé gépjarmiivek hivatalos
célra tdrténod iizemeltetésének, hasznalatanak kereteit meghatarozza,

2. A szabdlyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzatra, illetve alkalmazottai tulajdonaban lévé,
- és a hivatalos célra haszndlt - gépjarmiivekre, azok vezetdire, valamint az izemeltetésében
résztvevo, azt irdnyito és ellendrzé személyekre.

3. Ertelmez rendelkezések:

Személyi tulajdonti az a személygépkocsi, amely a maganszemély (munkavéllalo), vagy
hazastarsa tulajdonat képezi. Mas a Ptk., illetve az Mt. szerinti hozzatartozd tulajdondban
1év6 személygépkocsi nem tekintendé sajat tulajdonunak,

Munkavégzés céljabol/hivatalos célbol 16riénik a személygépkocsi haszndlata, ha a dolgozd
személygépkocsijat a munkaviszonyaval 6sszefiiggo feladatainak ellatasahoz hasznalja.
Munkdba jarason a kbzigazgatasi hataron kiviilré! t6rténd napi munkaba jarast kell érteni.

6. Az Onkormanyzat hasznalataban 1évé gépjarmiivek csak menetlevéllel kozlekedhetnek.
A gépjarmiivek, illetve gépjarmiivezet6k menetokmdnnyal (menetlevéllel) valo ellatasardl a
Dunakeszi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) pénztaros gondoskodik.

7. A gépjarmiivek hasznalatdhoz alkalmazand6 - szabvanynyomtatvany — menetokmanyok
szigor szamaddasuak:

A szabvany menetokmanyokat a szabalyzat 2. szami melléklete tartalmazza. Minden
gépjarmithoz egy adott menetlevéltdmb tartozik.

8. Menetlevelet csak hasznalat esetén kell kiallitani. A menetlevelek rovatainak
értelemszerti, pontos kitoltése a mindenkori gépjarmiivezeté kotelessége, valamint a
menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd, illetve a haszndlo (kisér$ vagy utas)
alairasdval igazolja. A menetlevelet a gépjarmiiben kell tartani. Gépjarmiivezetd valtasa
esetén az adotl napra megkezdett menetlevél vezetését kell folytatni. A menetleveleken
javitdst csak athuzassal, valamint a javitast végz6 alairasaval, datummal ellatva lehet
végrehajtani.

a. A menetlevelek vezetését a gk. vezetdje végzi, ( az adatok helyességét: megtett km.,
honnan —hova, km. ora alldsa, szallitott személyek, arl1. indulds-érkezés) a Koziizemi
Kft. gépjarmiivek lizemeltetéséért felelds dolgozoja ( a tovabbiakban: felelds) legalabb
-a havi elszamoltataskor- koteles ellendrizni a menetlevelek vezetését. Az ellendrzés
megtérténtét a menetlevélen fel kell jegyezni. A Hivatal. felelése a havi ellenérzésekor
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vizsgalja az lizemanyag felhaszndlas (a megtett it és a fogyasztas redlis nagysaganak)
elszamoléasanak szabalyszer(iségét, helyességét.

A menetlevél szigord szdmaddsinak mindsiil, azt eseményszertien kell vezetni. A
felhasznalt vagy rontott okmanyokat sorszam szerini, hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkoz6 szabalyok szerint kell megérizni és a Hivtal irattaraba le kell adni.

A gépjarmiivek forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfeleld miiszaki allapotardl a felelds koteles gondoskodni,

Indulés el6tt:

o Hasznalat elétt a gépjarmiivek miiszaki 4allapotardl és iizembiztonsagos
milkdésérdl a gépjarmii vezetéjének minden esetben meg kell gydzddnie.
Ellenériznie kell tovabba az okmdnyok, valamint a gépjarm( tartozékainak
meglétét és a KRESZ el6irasainak valéo megfelelését.

o A gépjarmii vezetését végzo személy munkdéra alkalmas allapotban hasznélhatja
a gépjarmiivet. Szigortian tilos alkoholfogyasztds utdn vagy mas gydgyszeres
befolyas alatt gépjarmivet vezeini.

» A gépjarmiivezetd rendszeres gyogyszer szedését kiteles jelenteni a felelésnek.

e A gépjarmiivezetének haladéktalanul jeleznie kell, ha a vezetést megelozben a
8 6ra pihend id6 nem voll szdmdra biztositva,

Amennyiben a felelés sziikségesnek tartja a gépjarmii ataddsa, illetve atvétele sordn a
,Gépjarmil atadasa-atvétele” elnevezésli nyomtatvanyt (3. szami melléklet) kell
hasznélni. A metlékietben szereplo adatok megadasa sziikséges.

A gépjarmil vezetdjének a gépjarmil hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmil biztonsagi berendezéseit, valamint a gépjarmi rendeltetésszerli hasznalatat,
zavartalan miikodését. Az tizem kdzbeni miiszaki hibara utalé jelenség észlelése esetén
a jarmi allaganak megbvésa, valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében — ha a
gépjarmiivezetd a hibat megszlintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetdség
van - be kell vontatni gépjarmii telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében
segitséget kell kérni az autdoment6 szolgalattdl, Az észlelt hibat a menetlevélen fel kell
tiintetni az ,,Uzemben tartd neve és cime” alatti iires részen,

A kilométer szamldlé meghibdsoddsa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés,
orszagiti tavolsagot jelz6 km. tabla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

A gépjarmilvek hasznalatakor bekdvetkezett anyagi kar esetén amennyiben a karokozo
felel6sségét nem ismeri el, ugy minden esetben rendéri intézkedést kell kérni. A
Baleseti karbejelentd lap kitoltése nélkiil a helyszint elhagyni nem szabad! Személyt
sériilést okozd esemény soran minden esetben renddri intézkedést kell kérni, és azt a
helyszinen megvarni. Mindennemt karesemény bekévetkeztekor a gépjarmi vezetje
koteles jelentést késziteni, és a Baleseti karbejelenté lappal egyiitt atadni a miiszaki
foelbadd részére. A renddrségi ligyvezetdkdnyv, illetve a gépjarmiivezetoi jelentésben
foglaltak alapjan a Hivatal kijelslt dolgozdja kartéritési eljarast kezdeményezhet. A
kértérités mértékérodt a tulajdonos képviseldje igazgatdja dont.
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A kozigazgalasi és egyéb birsagokat a Hivatal mint {izembentartd haladéktalanul
atutalja a birsdgot kirovo hatosag felé. A felelés a menetlevél alapjan megallapitja a
gépjarml vezetdjének személyét, akinek a birsag teljes sszegét be kell fizetnie a
Hivatal pénztaraba.

A gépjarmiivek napi haszndlat utani tarolasa: a gépjarmiiveket tilos a gépjarmu vezet6
lakhelyén tarolni. Minden esetben kijelslt telephelyen kell elhelyezni a munka
végeztével. Kijelolt telephely elsésorban a Dunakeszi Koziizemi Kft udvara, illetve a
Koziizemi K. dltal kijelolt telephely. A telephelyre feltoitott izemanyagtariéllyal kell
bedllni, a gépjarmilvet kitakaritva lizemképes allapotban, a napi karbantartasokat
elvégezve rajta lehet a telephelyen elhelyezni. A rendszeres karbantartasrél hetente
egyszer az ligyvezetd vagy az altala megbizott személy gépjarmii szemlén gy6zodik
meg.

Uzemanyag elliatas, elszamolds és felhasznilds ellendrzése

Az Onkormdnyzatnal-nél a gépjarmiivek lizemanyag vasarlasa bankkartyaval vagy
készpénzzel torténik.

A menetleveleket a gépjarmiivezetoknek a targyhonapot kiveté honap 3. napjaig le
kell adni a Munkaiigyi csoport kijeldlt dolgozdja részére, aki feliilvizsgalja ¢s igazolja
az elszamolas megfelel6ségét.

Az Uzemanyag elszamolasahoz a leadott szamlak alapjan a felelos feliilvizsgalja és a
szabalyszeriiségét igazolja, majd a kifizetéshez a teljesitést az alairdsaval igazolja. Az
lizemanyag elszamolashoz tizemanyag koltség csak az Onkormanyzat nevére sz6l6
szamla alapjan szdmolhato el.

A gépjarmiivek  lizemanyag  felhasznalds  ellenértékének  (tovabbiakban:
iizemanyagkoltség) meghatdrozdsa lizemanyag szdmla szerint torténik. A Hivatal
szamviteli rendszerében a szadmlak alapjén torténik az lizemanyag felhasznalas
rogzitése.

Uzemanyag megtakaritas esetén a gépjarmiivezetdt dijazas nem illeti meg.

Sajat tulajdonu személygépkocesi hivatalos céli hasznalata

A magéantulajdont gépkocsit hivatalos feladat ellatasara csak indokolt esetben, a
szervezeti egység vezetOjének egyetértésével, az elndk engedélye alapjan lehet
igénybe venni. A maganszemély nyilatkozik, hogy sajat vagy hazastarsa tulajdonaban
allo gépjarmivet hivatalos célra kivdn igénybe venni, az engedélyt az ligyvezetd




nyilatkozat aldirdsaval adja meg (4..sz. melléklet). Az elnsk altal engedélyezett
személyek kore az 5.sz. mellékletben szerepel.

A maganszemélynek a sajat tulajdoni gépjarmil tulajdonjogat — az Szja. torvény
bizonylatmegdrzésre vonatkozd szabdlyainak betartdsaval — a kotelezd gépjarmi
feleldsségbiztositds befizetését igazoléd szelvénnyel kell igazolnia, amelyet az add
megallapitasdhoz vald jog eléviiiéséig meg kell orizni.

A sajat tulajdoni gépkocsi hivatalos céli hasznalatanak feliétele a kotelezé biztositas
megléte. Amennyiben nincs kotelezd biztositds a sajat tulajdoni gépkocsin, az
hivatalos célra csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozo elézetesen irasbeli
nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan sem személyi, sem
targyi kartéritési igénnyel nem lép az Onkormdanyzattal szemben ( 6.sz. melléklet).

A nyilatkozat egész évre, illetve \ij gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve
a gépkocsi cseréjekor Gj nyilatkozatot kell adni. A nyilatkozaton tett adatokban
bekdvetkezett valtozdst minden esetben haladéktalanul be kell jelenteni. A
nyilatkozatokat az elszdmolast végzo 6rzi meg.

A sajat tulajdon’ gépjarmii jelen szabalyzatnak megfeleld hivatalos céli hasznalataért,
utnyilvdntartas alapjin, jogszabaly szerint koltségként elszamothaté mértékig a
Hivatal koltségtéritést fizet. Az dtnyilvantartds a kovetkezbket tartalmazza: a
maganszemély nevét, addéazonositd jelét, a gépjarmil gyartmanyanak, tipusanak
megnevezEsét, forgalmi rendszamaét, a fogyasztasi normajat, fel kell tiintetni a honap
elsé és utolsd napjan a km ora alldsat, tovabba utazas idépontjat, az utazds céljat
(honnan-hova tortént az utazas), a felkeresett lizleti partner(ek) megnevezését,
kozforgalmi ton megtett km-ek szamat (google map utvonaltervezd alapjan).

Az utnyilvantartas alapjan csak akkor lehet koltségtéritést kifizetni, ha abban
valamennyi, az elszdmoldshoz szitkséges adat rogzitésre keriill, és azon az
engedélyezé valamint az igazolo egyarant megtalathato,

A jogszabaly szerint koltségként elszdmolhaté mérték: az utnyilvantartasban
feltiintetett km — tavolsag szerint a 60/1992. (1V.1.) Kormany rendelet 4.§ - dban vagy
az 1.szamu mellékletében meghatarozott izemanyag — fogyasztasi norma és legfeljebb
az allami addhatdsag altal mindenkor kézzétett tizemanyagér alapjan szamitott 6sszeg
lizemanyagkéltségként, és 11 Ft/km altalanos személygépkocesi normakiltség
(amortizacio).

Jelen szabdlyzattol eltérd hivatalos célt sajat gépkocsi hasznalatért koltségtéritést a
Hivatal nem fizet.

Az Onkormanyzat hivatalos céli hasznalat esetén fizetendd parkolés dijat, a parkolési
bizonylatok alapjén, kizarélag a Hivatal gépkocsi vezetoje részére fizeti meg.

V. SZEMELYI TULAJDONU GEPJARMU MUNKABA JARAS




CELJABOL TORTENO HASZNALATA, KOLTSEGELSZAMOLASA
VI.  (39/2010. (11.26.) KORM. REND.

1. a) munkaba jaras;

aa) a koOzigazgatasi hataron kiviilr6l a lakohely vagy tartdézkodasi hely, valamint a
munkavégzés helye kézott munkavégzési célbol torténd helykozi (tdvolsagl) utazéssal,
illetve atutazds céljabol helyi kdzosségi kdzlekedéssel megvaldsuld napi munkdba jards és
hazautazas, tovabba

ab) a kozigazgatdsi hataron beliil, a lakohely vagy tartézkodasi hely, valamint a
munkavégzés helye kozott munkavégzési célbol torténd napi munkaba jaras és hazautazas
is, amennyiben a munkavalialo a munkavégzés helyét — annak foldrajzi elhelyezkedése miatt
- sem helyi, sem helyktzi k6ztsségi kozlekedéssel nem tudja elérni;

b) napi munkéba jras:

a lakéhely vagy a tartézkodasi hely és a munkavégzés helye kozotti napi, valamint a
munkarendtd! fiiggd gyakorisagh rendszeres vagy esetenkénti oda — €s visszautazas;

¢) hazautazés;

a tartézkodasi helyrél — a munkavégzés rendjétdl fliggéen — legfeljebb hetente egyszer a
lakéhelyre torténd oda — s visszautazas.

2, Abban az esetben, ha az Onkormnyzat munkavallaléja ( az Onkorméanyzattal
munkaviszonyban, 4ll6 személyek) Dunakeszi kozigazgatdsi hatdrain kiviil lakik, valamint
ha a munkaba jarashoz a 39/ 2010. (I1.26.) Korméany rendelet 4.§-a szerint sajat gépjarmiivet
vesz igénybe, az Onkormanyzat a munkavallalé munkaba jérasa érdekében — az elnok 4ltal
az 7. szamu mellékletben megjelslt munkavallalok részére — koltségtéritést fizet.

a. A koltségtérités Gsszege maximum a munkaban t61t64t napokra a munkahely és a
lakéhely kozott kdzforgalmi uton mért oda — vissza tavolsag figyelembevételével
kilométerenként 25 forint, melybdl a hatélyos adojogszabalyok szerint 11 Ft ad6-
mentes, a 11 Ft feletti rész a maganszemély adokoteles juttatasanak mindsiil.

b. Ez a koltségtérités kizdrdlag a ledolgozott munkanapok utdn jar, igy példaul
szabadsag €s betegallomany idejére nem szamolhaté el. Nem jar arra a honapra,
amely honapban a jogosult dolgozo valamely okbdl ( pl. betegallomany,
szabadsag) hidnyzott.

c. A munkavallalok személyében vagy munkakdrében bekovetkezett valtozas
esetén az utazasi koltségtérités megéllapitasara az elndk jogosult.

3. Az Onkormanyzat a munkavallalénak megtériti a munkaba jarasat szolgalé teljes ard,
valamint a kézforgalmi személyszallitasi utazasi kedvezményekro! szold kormanyrendelet
szerinti utazasi kedvezménnyel megvaltott, illetve az Uzletpolitikai kedvezménnyel
csokkentett art bérlet vagy menetjegy aranak 86%-4t, ( 2010-t6] legfeljebb havonta 30.000,
-, 2011- t6] minden évben az eldzd évben irdnyadd Osszegnek a KSH altal a megeldz6 évre
megallapitott és kdzzétetl éves dtlagos fogyasztdi arndvekedés mértékével ndvelt Gsszegét),
amennyiben a munkavélialo:

- belfoldi vagy hataron atmend orszagos kozforgalmu vasiit 2. kocsi osztalyan;

- helykdzi (tavolsagi) autdébusz jaraton;




- elévarosi buszon, héven;
- menetrend szerint kézleked6 hajon, kompon vagy réven
utazik a munkavégzés helyére, tovabba, ha hazautazas céljabol légi kozlekedési jarmiivet

vesz igénybe.

4, Az utazasi koltségtéritést az eléz6 havi bérletszelvény leadasat kdvetéen minden hénap
10. napjaig kell kifizetni az arra jogosult munkavallald részére. Az elszamolt utazasi bérlet
szelvények a kifizetési pénztarbizonylat mellékletét képezik.

5. A koltségtéritésre vald jogosultsag megszlinését vagy 30 napon tuli tavollét miatti
sziineteltetését irasban kell ielezni az elnéknek.

6. Az utazdsi koltségtérités szabdlyszerll elszamolasat és kifizetését a Hivatal gazdasagi
vezetd biztositja.

vI. ZARO RENDELKEZESEK

Ezen Gépjarmii tizemeltetési szabdlyzat 2021, januar 1.-¢én 1ép hatalyba.

Dunakeszi, 2021. januér 02.
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MELLEKLETEK

: Szabvény menetlevelek.

. Gépjarmil atadasa- atvétele.

: Nyilatkozat a sajat tulajdoni személygépkocsi hivatalos céhl igénybevételéhez.
: Nyilatkozat ( elszenvedett karrdl).

: Nyilatkozat munkéba jaras cimén jard utazasi koltségtérités igénybevételéhez.
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2.87. MELLEKLET GEPJARMU ATADASA-ATVETELE

Forgalmi rendszam:......cconineciiinn verseans

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal kertilt ataddsra, illetve atvételre:

Megnevezés

Indulaskor Erkezéskor

Km ora allasa

Forgalmi engedély

Potkerék

Emeld

Mentblada

Tartalék izzokészlet

Vontatokotél

Elakadas jelzd

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Fényvisszaveré mellény

Uzemanyagtartaly tele

Indulaskor; Aatadd: v

Erkezéskor: atado: .ovvcvvevininnn, '

AVEVO! e

ALVEVO! 1ooveervirrinriirrisien e

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,,X”-
el jelslni kell. Hidnyosan felszerelt gépkocsi nem adhato ki.
A megjegyzéseket és az esetleges hidnyokat, valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell

régzitent.
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3. sz, melléklet

Nyilatkozat a sajat tulajdont személygépkocsi hivatalos céli
igénybevétel¢hez

tulajdonomban ( hazastarsam tulajdonaban ) 1évé személygépkocsit hivatalos célra igénybe
kivanom venni.

A személveépkocsi:

I 1 18

- forgalmirendszdma.. ...

- forgalmi engedélyének szdma.........coooiiiiiiiiii
- mSzZakl ErvENYeSSEEe. i
- hengerGrtartalom.............ooi
- hasznédlandd {izemanyag mindsége............cooiviiiiiiiiiiiiiinninnn.
- tulajdonosanak NEVe....... ..o
Dunakeszi, 20..........c.ccvevnane.
elndk
Nyilatkozat tevd
13
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4.sz. melléklet

NYILATKOZAT

ARHIOH. . Dunakeszi Bolgar
Nemzetiségi Onkormanyzat. dolgozoja tudomasul veszem, hogy a munkavégzésemhez
hasznalt, - az ligyvezeto altal elézetesen engedélyezett — sajat tulajdonu (illetve
héazastars tulajdondban 1évé ).........ooi forgalmi rendszamu gépkocsiban
esetlegesen bekdvetkezd karok a gépkocsi tulajdonosat terhelik, Sem személyi, sem
targyi kartéritési, - illetve kdrenyhitésre vonatkozé igényt nem tadmasztok a Dunakeszi

Bolgar Nemzetiségi Onkorményzattal szemben.

Dunakeszi, 20......ocoiviiiiiiiiiiiiiins

.............................................

Nyilatkozat tevo
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5.sz. melléklet

Nyilatkozat munkaba jaras cimén jaré utazasi koltségtérités
igénybevételéhez

A0 o e e aas munkavallalo, a 39/2010,
(11.26.) Kormany rendelet alapjan eziton nyilatkozom az alabbiakrol:

Tartdzkodasi HelyeIm: (.. i e
A napi munkdba jaras a lakdhelyemréliartézkodasi helyemrd! torténik ( a megfelelot

kérjiik alahtizni ).

Dunakeszi, 20. ..o

munkavallalo
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