Dunakeszi Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat
Székhely: 2120 Dunakeszi, Fé ut 25.

KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERFE,
IRANYULO IGENYEK TELJESITESENEK
RENDJEROL SZOLO
SZABALYZAT

Hatalyos: 2021. 09. 30.-tol




I. A KOZERDEKYU ADATOK ME(,}IS’MERE’SERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJEROL SZOLO SZABALYZATTAL
KAPCSOLATOS ALTALANOS SZABALYOK

1/1. A Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl szolo
szabélyzat célja, hogy a Dunakeszi Bolgar Nemzetiségi Onkormanyzat (a tovabbiakban:
Onkorményzat) kozérdekil adatainak megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendje
meghatarozasra kertiljon.

1./2. Az Onkormanyzat kezelésében 16v6 kézérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatot barki
igényelhet az alabbi elérhetéségeken keresztiil:

Székhely: 2120 Dunakeszi, FO at 25.

Levelezési cim: mint fent

1/3. A szabélyzat hatdlya kiterjed az Onkorményzatra,

1./4. Kdzérdekii adatnak mindsiil;

L3

Alapité okirat

Szervezeti és Miiksdési Szabalyzat

Lves gazdélkoddsrol sz6l6 beszamold

Kimutatés, amely a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény 208. §-a szerint
vezetd allasi munkavallalék nevét, tisztségét vagy munkakdérét, munkaviszonyban allo
személy esetében a munkavillald részére a munkaviszonya alapjan kozvetleniil vagy
kézvetve nyljtott pénzbeli juttatdsokat, ezen belil kiilon feltintetve alapbérét, egyéb
id6bérét, teljesitménybérét, valamint az id6bért megalapozé id6tartamot, illetve a
teljesitménybért megalapozd teljesitménykovetelményeket, a munkavillalora iranyado
végkielégités, illetve felmondasi idé iddtartamdt, a megbizdsi dijon feliili egyéb
jaranddsagokat, a jogviszony megszlinése esetén jard pénzbeli juttatdsokat tartalmazza.

IL. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK

TELJESITESENEK RENDJE

I1./1. Az 1./3. pontban megjeldlt kozérdekii adatokat az Onkormanyzat a honlapjan teszi kizzé.

1172, A kézzétételre vonatkozd hatarido:

Alapito okirat: valtozas esetén, a hatalyba 1épést kvetd 3 munkanapon beliil

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat: valtozas esetén, a hatidlyba lépést kovetd 3
munkanapon beliil

Eves beszamol6: az Alapité altali elfogadast kéveté 3 munkanapon beliil

Kimutatas a munka torvénykényveérdl szold 2012, évi 1. térvény 208. §-a szerint vezetd
allasi munkavallalok nevét, tisztségét vagy munkakorét, munkaviszonyban 4116 személy
esetében a munkavallald részére a munkaviszonya alapjan kozvetleniil vagy kézvetve
nytjtott pénzbeli juttatasokat, ezen beliil kiilon feltiintetve alapbérét, egyéb idGbérét,
teljesitménybérét, valamint az idobért megalapozo id6tartamot, illetve a teljesitménybért
megalapozo teljesitménykdvetelményeket, a munkavéllaléra irdnyadd végkielégités,
illetve felmondasi id6 id6tartamat, a megbizasi dijon felilli egyéb jarandosdgokat, a
jogviszony megsziinése esetén jard pénzbeli juttatasokat tartalmazza: januar 10-ig, valtozas
esetén, a hatdlyba lépést kiveté 3 munkanapon beliil.

II/3. A kozzétételért felelds az elndk.



TIL. A KéZERDEKﬁ ES KGZERDEKBQL NYILVANOS
ADATOK MEGISMERESE IRANTI IGENY VIZSGALATA

OL/1. A kézérdekii és k6zérdekbd! nyilvanos adatok megismercse iranti adatigényléseket az
Onkormanyzathoz torténd beérkezést és iktatdst kévetden az Onkormanyzat megvizsgélja a
célbol, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésének alkalmazasa indokolt-e.

Szﬁkség esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység bevonasival —az adatigénylést
megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy az egyértelmii-e, és hogy az az Onkorményzat
kezelésében 1évé adatra vonatkozik-e.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmil, az Onkorményzat haladéktalanul felhivja az
igényl6t az adatigénylés pontositasara. A pontositas az Onkormanyzathoz torténd beérkezéséig
az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak.

Ha az igényld az adatigénylés pontositdsara irdnyulé felhivasra hatdridében nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositas elvégzésére vonatkozo
felhivasban figyelmeztetni kell.

II1./2. Az adatigénylés teljesitése

A kozérdekii adatigényléscknek a lehet6 legrovidebb id6 alatt, az Onkorméanyzathoz torténd
beérkezéstd] szdmitott legfeljebb 15 napon beliil, kozérthetd és az adatigényld altal megjelolt
mddon tesz eleget.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmt, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése az Onkormanyzat alaptevekenysegenek ellatédsahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hataridé
egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithat6, melyrél az adatigénylét a kérelem
kézhezvételét6l szamitott 15 napon beliil tajékoztatja az Onkormanyzat.

Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés tjan kivdnja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, az Onkorményzat felveszi a kapesolatot az
adatigénylovel id6pont egyeztetése céljabol.

Az adatok tanulmanyozasara az erre kijelolt helyiségben, megfeleld idét biztosft. A bemutatott
dokumentum tanulmanyozésa soran az adatigénylé kérdéseire vélaszol az Onkormanyzat. Az
adatigényl6 jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzetet késziteni.

I11./3. Az adatigénylés megtagadasa, tijékoztatds jogorvoslatrol
Az Onkormanyzat az aldbbi esetekben utasitja el az adatigénylést:
- olyan adatra vonatkozik, ami nines az Onkormanyzat kezelésében,
- az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdés szerinti esetben.
Az adatigénylés megtagaddsakor az Onkormanyzat az adatigénylés beadésat kovetd 15 napon
beliil:
- tajékoztatja az adatigényldt arrdl, hogy tudomasa szerint mely kozfeladatot ellatd szerv
kezell az igényelt adatokat,
- az elutasitas egyéb okairdl,
- jogorvoslati lehetdségekrol.

A tdjékoztatast az Onkormaényzat az adatigénylés beérkezésének formajaval megegyezd
médon teljesiti.

111.74. Koltségtéritésre vonatkozd rendelkezés
A kozérdekii €s a kozérdekbodl nyilvinos adatok megismerése iranti adatigénylések
teljesitéséért az Onkormanyzat koltségtéritést allapithat meg az igénylés teljesitésével
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen, amelynek Ssszegérdl az igénylét az igény
teljesitését megeldzden tijékoztatja.




Az igénylonek a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil kell nyilatkoznia arrél,
hogy az igénylését fenntartja-e. A téjékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak az
adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allo hataridobe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
Onkorményzat altal megallapitott, legalabb 15 napos hatéridében kételes az Onkormanyzat
részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése az Onkormanyzat alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt, jelentés terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja az errél sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozott sszeget,
az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kvetd 15 napon beliil teljesiti
az Onkormanyzat.

Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan meértékii igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem
igényl6 lehet6ségeirdl az igénylot az igény beérkezését kvetd 15 napon beliil t4jékoztatja az
Onkorményzat.

IIL./5.A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemeket veszi

figyelembe az Onkormanyzat:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az igénylé részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése az Onkormdnyzat alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forrdas aranytalan mérték(i igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaero-raforditas koltsége.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

IV./1. Jelen Kézérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének szabdlyzata
2021. januar 02. napjan lép hatalyba.

IV./2. A jelen szabéalyzatban nem szabdalyozott esetekben a vonatkoz6 hatalyos jogszabalyok
szerint kell eljarni.

IV./3. A Szabalyzat szervesen kapcsolodik a 2009. évi CXXII. térvényhez.
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