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L GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS ALTALANOS
SZABALYOK

A szabalyzat célja, hatalya

1. Jelen szabalyzat célja, hogy a Dunakeszi Bolgar Nemzetiségi Onkorményzat (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) feladatait, valamint sajatossagait figyelembe véve a 1995,
évi CXVIL torvény a Személyi jovedelemadordl (a tovabbiakban szja) alapjan az
Onkormanyzat tulajdonaban, valamint a magéan tulajdonban Iévé gépjarmiivek hivatalos
célra torténd lizemeltetésének, hasznalatanak kereteit meghatarozza,

2. A szabalyzat hatalya kiterjed az Onkorményzatra, illetve alkalmazottai tulajdondban
lévé, - és a hivatalos célra hasznalt - gépjarmiivekre, azok vezetdire, valamint az
iizemeltetésében résztvevd, azt iranyitd és ellendrzd személyekre.

3. Ertelmezé rendelkezések:

Személyi tulajdonn az a személygépkocsi, amely a maganszemély (munkavéllalo), vagy
hazastarsa tulajdonat képezi. Mas a Ptk., illetve az Mt. szerinti hozzatartozé tulajdonaban
1év6 személygépkocsi nem tekintendd sajat tulajdontinak.

Munkavégzés céljibol/hivatalos célbdl t6riénik a személygépkocsi haszndlata, ha a
dolgozd személygépkocsijdt a munkaviszonydval 8sszefiiggd feladatainak ellatasahoz

hasznalja.
Munkaba jardason a kdzigazgatdsi hatdron kiviilr6l t6rténd napi munkéba jarast keil érteni.

6. Az Onkorményzat hasznalatiban 1évé gépjarmiivek csak menetlevéllel kozlekedhetnek.
A gépjarmiivek, illetve gépjarmivezetdk menetokmannyal (menetlevéllel) valod ellatasarol
a Dunakeszi Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) pénztaros gondoskodik.

7. A gépjarmitvek hasznélatdhoz alkalmazandé - szabvanynyomtatvdny — menetokmanyok
szigor szamadastak:

A szabvany menetokmanyokat a szabalyzat 2. szdm(l mellékiete tartalmazza, Minden
gépjarmiih6z egy adott menetlevéltdmb tartozik.

8. Menetlevelet csak hasznalat esetén kell kiallitani. A menetlevelek rovatainak
értelemszerti, pontos kitdltése a mindenkori gépjarmiivezetd kotelessége, valamint a
menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd, illetve a hasznalo (kiséré vagy utas)
alafrdsaval igazolja. A menectievelet a gépjarmiben kell tartani. Gépjarmiivezetd véltasa
esetén az adott napra megkezdett menetlevél vezetését kell folytatni. A menetleveleken
javitast csak athuizassal, valamini a javitast végzd alairasaval, datummal ellatva lehet

végrehajtani.

a. A menetlevelek vezetését a gk, vezetdje végzi, ( az adatok helyességét: megtett km.,
honnan ~hova, km. ora allasa, szallitott személyek, aru. indulas-érkezés) a Koziizemi
Kit. gépjarmiivek iizemeltetéséért felelés dolgozdja ( a tovabbiakban: felelds)
legalabb -a havi elszamoltataskor- kételes ellendrizni a menetlevelek vezetését. Az
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ellen6rzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni. A Hivatal. feleldse a havi
ellendrzésekor vizsgalja az {izemanyag felhasznalds (a megtett 0t és a fogyasztas
redlis nagysaganak) elszamolasdnak szabélyszerliségét, helyességét.

A menetlevél szigoril szamadastnak mindsiil, azt eseményszeriien kell vezetni. A
felhasznalt vagy rontott okmdnyokat sorszdm szerint, hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkozd szabalyok szerint kell meg6rizni és a Hivtal irattaraba le kell adni.

A gépjarmiivek forgalombiztonsagi és koérnyezetvédelmi kovetelményeknek
megfeleld miiszaki allapotardl a felelés kiteles gondoskodni.

Indulas eldtt:

» Hasznédlat elott a gépjarmiivek miiszaki Aallapotarél és lizembiztonsagos
miikddésérdl a gépjdrmii vezetdjének minden esetben meg kell gyézédnie.
Ellendriznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmil tartozékainak

© meglétét és a KRESZ eléirdsainak valo megfelelésé.

e A gépjarmli vezetését végzd személy munkara alkalmas allapotban
hasznalhatja a gépjarmiivet. Szigorian tilos alkoholfogyasztas utdn vagy mas
gyogyszeres befolyas alatt gépjarmilvet vezetni,

e A gépjarmiivezetd rendszeres gyogyszer szedésél kiteles jelenteni a
feleldsnek.

¢ A gépjarmiivezetonek haladéktalanul jeleznie kell, ha a vezetést megeldzéen a
8 dra pihend idé nem volt szamdra biztositva.

Amennyiben a felelos szilkségesnek tartja a gépjarmii atadésa, illetve atvétele soran a
»Cépjarmil atadésa-atvétele” elnevezésii nyomtatvanyt (3. szami melléklet) kell
haszndini. A mellékletben szerepld adatok megadésa sziikséges.

A gépjarmii vezetdjének a gépjarmil hasznalata kdzben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmit biztonsagt berendezéseit, valamint a gépjarmii rendeltetésszer(i hasznélatat,
zavartalan mikodését. Az lizem kbzbeni miiszaki hibdra utald jelenség észlelése
esetén a jarmu allaganak megdvasa, valamint a kozlekedés biztonséga érdekében —
ha a gépjarmiivezetd a hibdt megsziintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra
lehetdség van - be kell vontatni gépjarmi telephelyre, illetve a hiba megsziintetése
érdekében segitséget kell kérni az automentd szolgdlattol. Az észlelt hibat a
menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben tarté neve és cime” alatti tires részen.

A kilométer szdmlald meghibdsoddsa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés,
orszaglti tavolsagot jelz6 km. tabla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

A gépjarmiivek hasznalatakor bekovetkezett anyagi kdar esetén amennyiben a
karokozo felelosségét nem ismeri el, igy minden esetben rendéri intézkedést kell
kérni. A Baleseti karbejelentd lap kitdltése nélkiil a helyszint elhagyni nem szabad!
Személyi sérillést okozé esemény soran minden esetben renddri intézkedést kell
kérni, és azt a helyszinen megvarni. Mindennemii kdresemény bekdvetkeztekor a
gépjarmi vezetdje koteles jelentést késziteni, €s a Baleseti karbejelent6 lappal egyiitt
dtadni a miszaki féeldadd részére. A renddrségi tigyvezetdkonyv, illetve a
gépjarmilvezetdi jelentésben foglaltak alapjan a Hivatal kijelslt dolgozdja kartéritési
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eljardst kezdeményezhet. A kartérités mértékér6l a  tulajdonos képviseldje
igazgatdja dont.

A kbzigazgatisi és egyéb birsdgokat a Hivatal mint {izembentarté haladéktalanul
atutalja a birsagot kirovo hatdsag felé. A felelds a menetlevél alapjan megéllapitja a
gépjarmil vezetdjének személyét, akinek a birsag teljes sszegét be kell fizetnie a
Hivatal pénztaraba. '

A gépjarmiivek napi hasznalat utani tarolasa: a gépjarmiiveket tilos a gépjarmi
vezetd lakhelyén taroini. Minden esetben kijeldlt telephelyen kell elhelyezni a munka
végeztével. Kijelolt telephely elsésorban a Dunakeszi Kdziizemi Kft udvara, illetve a
Koziizemi Kft. altal kijelolt telephely. A telephelyre feltoltott izemanyagtartallyal
kell beallni, a gépjarmiivet kitakaritva iizemképes allapotban, a napi karbantartdsokat
elvégezve rajta lehet a telephelyen elhelyezni. A rendszeres karbantartasrd! hetente
egyszer az iigyvezetd vagy az altala megbizott személy gépjarmii szemlén gyézodik
meg. '

Uzemanyag ellatas, elszimolas ¢és felhasznalas ellendrzése

Az Onkormanyzatnal-nél a gépjarmilvek lizemanyag vdsarlasa bankkartyaval vagy
készpénzzel torténik.

A menetleveleket a gépjarmiivezetdknek a targyhénapot kiveté hénap 3. napjaig
le kell adni a Munkaiigyi csoport kijelolt dolgozdja részére, aki feliilvizsgalja és
igazolja az elszamolds megfeleldségét.

Az lizemanyag elszamolasahoz a leadott szamlak alapjan a felelds feliilvizsgélja és a
szabalyszeriiségét igazolja, majd a kifizetéshez a teljesitést az alairdsaval igazolja.
Az iizemanyag clszdmolashoz tizemanyag koltség csak az Onkormdnyzat nevére
52016 szamla alapjan szédmolhatd el.

A gépjarmivek  izemanyag felhaszndlas  ellenérickének  (tovabbiakban:
{izemanyagkoltség) meghatarozdsa lizemanyag szamla szerint torténik. A Hivalal
szamviteli rendszerében a szamlak alapjan torténik az Uzemanyag felhasznélds

rbgzitése.

Uzemanyag megtakaritas esetén a gépjarmiivezettt dijazds nem illeti meg.

Sajdt tulajdoni személygépkocsi hivatalos céhi hasznalata

A magantulajdoni gépkocsit hivatalos feladat ellatdsara csak indokolt esetben, a
szervezeti egység vezetdjének egyetériésével, az elndk engedélye alapjan lehet




igénybe venni. A maganszemély nyilatkozik, hogy sajit vagy hazastrsa
tulajdonaban 4ll6 gépjarmiivet hivatalos célra kivan igénybe venni, az engedslyt az
ligyvezeté nyilatkozat alairasaval adja meg (4..sz. melléklet). Az elnok altal
engedélyezett személyek kore az 5.sz. mellékletben szerepel.

2. A magédnszemélynek a sajat tulajdont gépjarmii tulajdonjogat — az Szja. térvény
bizonylatmegérzésre vonatkozé szabélyainak betartisdval — a kotelezé gépjarmi
felelsségbiztositas befizetését igazold szelvénnyel kell igazolnia, amelyet az adod
megallapitasdhoz vald jog eléviiléséig meg kell 6rizni.

3. A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos céli haszndlatinak feltétele a kotelezé
biztositds megléte. Amennyiben nincs kdtelezd biztositas a sajat tulajdont gépkocsin,
az hivatalos célra csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozé elézetesen
1rasbell nyliatkozatot ad arrol, hogy a gepkocm hasznalataval kapcsolatosan sem
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A nyilatkozat egész évre, illetve 4 gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve
a gépkocsi cseréjekor Wj nyilatkozatot kell adni. A nyilatkozaton tett adatokban
bekdvetkezelt véllozdst minden esetben haladéktalanul be kell jelenteni. A
nyilatkozatokat az elszdmoldst végzé 6rzi meg.

4. A sajat tulajdont gépidrmii jelen szabélyzatnak megfeleld hivatalos céla
hasznalataért, utnyilvdntartds alapjan, jogszabaly szerint kéltségként elszamolhatd
mértékig a Hivatal koltségtéritést fizet. Az Otnyilvantartds a  kovetkezdket
tartalmazza: a magdnszemély nevét, adéazonosité jelét, a gépjarmii gyartméanyénak,
tipusdnak megnevezését, forgalmi rendszamét, a fogyasztasi normajat, fel kell
tiintetni a honap elsé és utolsé napjan a km 6ra allasét, tovabba utazds idépontjat, az
utazds céljat (honnan-hova tortént az utazds), a felkeresett fizleti partner(ek)
megnevez€sét, kozforgalmi uton megtett km-ek szamat (google map Gtvonaltervezé

alapjan).

5. Az utnyilvantartas alapjan csak akkor lehet koltségtéritést kifizetni, ha abban
valamennyi, az elszamolashoz sziikséges adat rogzitésre keriilt, és azon az
engedélyezd valamint az igazold egyarant megtalalhato.

6. A jogszabaly szerint koltségként elszdmolhaté mérték: az ttnyilvantartasban
feltiintetett km — tdvolsag szerint a 60/1992. (IV.1.) Kormany rendelet 4.§ - aban
vagy az l.szamu mellékletében meghatdrozott tizemanyag — fogyasztdsi norma és
legfeljebb az allami adéhatésdg altal mindenkor kozzétett lizemanyagér alapjan
szamitolt Osszeg lizemanyagkéltségként, ¢s 11 Ft/km éltalinos személygépkocsi
normakdéltség (amortizacic),

7. Jelen szabalyzattol eltérd hivatalos céli sajat gépkocsi hasznalatért koltségtéritést a
Hivatal nem fizet,

8. Az Onkormanyzat hivatalos céli haszndlat esetén fizetendd parkolas dijat, a parkolasi
bizonylatok alapjan, kizarélag a Hivatal gépkocsi vezetdje részére fizeti meg,




V. SZEMELYI TULAJDONU GEPJARMU MUNKABA JARAS
CELJABOL TORTENO HASZNALATA, KOLTSEGELSZAMOLASA

VL (39/2010. (I1.26.) KORM. REND.

1. a) munkéba jaras:

aa) a kozigazgatasi hatdron kiviilrél a lakohely vagy tartozkoddsi hely, valamint a
munkavégzés helye kozott munkavégzési célbdl torténd helykozi (tavolsagi) utazassal,
illetve atutazés céljabol helyi kozosségi kozlekedéssel megvaldsulé napi munkaba jaras és
hazautazis, tovabba

ab) a kozigazgatasi hataron belill, a lakohely vagy tartozkodasi hely, valamint a
munkavegzes helye kézistt munkavégzési célbdl torténd napi munkaba jaras és hazautazas
is, amennyiben a munkavéllalé a munkavégzés helyét — annak foldrajzi elhelyezkedése
miatt — sem helyi, sem helykozi kézosségi kozlekedéssel nem tudja elérni;

b} napi munkdba jards:

a lakohely vagy a tartézkodési hely és a munkavégzés helye kozotti napi, valamint a
munkarendtd] fiiggd gyakorisagu rendszeres vagy esetenkénti oda — és visszautazas;

¢) hazautazs;

a tartézkodasi helyrél — a munkavégzés rendjétsl filggden ~ legfeljebb hetente egyszer a
lakéhelyre t6rténd oda — és visszautazas.

2. Abban az esetben, ha az Onkormnyzat munkavallaléja ( az Onkormanyzattal
munkaviszonyban, allé személyek) Dunakeszi kdzigazgatasi hatarain kiviil lakik, valamint
ha a munkdba jarashoz a 39/ 2010. (I1.26.) Kormany rendelet 4.§-a szerint sajat
gépjarmiivet vesz igénybe, az Onkormédnyzat a munkavallalé munkaba jarasa érdekében —
az elndk altal az 7. szami mellékletben megjeldlt munkavallalok részére — koltségtéritést
fizet.

a. A koliségtérités 8sszege maximum a munkaban t61tétt napokra a munkahely és a
lakohely kézott kozforgalmi Uton mért oda — vissza tavolsag figyelembevételével
kilométerenként 25 forint, melyb6! a hatalyos adéjogszabélyok szerint 11 Ft ad6-
menies, a 11 Ft feletti rész a maganszemély addkoteles juttatasanak mindsiil.

b. Ez a koltségtérités kizardlag a ledolgozott munkanapok utan jar, igy példaul
szabadsag ¢s betegallomany idejére nem szamolhato el. Nem jar arra a hénapra,
amely hénapban a jogosult dolgozé valamely okbdl ( pl. betegallomany,
szabadséag) hianyzott.

c. A munkavallalok személyében vagy munkakorében bekovetkezett valtozas
esetén az utazasi koltségtérités megallapitasara az elndk jogosult.

3. Az Onkormdnyzat a munkavallalénak megtériti a munkéba jarasat szolgald teljes arq,
valamint a kézforgalmu személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl sz616 kormanyrendelet
szerinti utazasi kedvezménnyel megvéltott, illetve az lizletpolitikai kedvezménnyel
csokkentett ard bérlet vagy menetjegy aranak 86%-at, ( 2010-t6] legfeljebb havonta
30.000, -, 2011- t6] minden évben az el6z6 évben irdnyadd Osszegnek a KSH altal a




megel6z6 évre megdllapitott és kozzétett éves atlagos fogyasztdi arndvekedés mértékével
nivelt dsszegét), amennyiben a munkavéllaléd;

- belfvldi vagy hataron atmend orszagos kozforgalmi vasat 2. kocsi osztalydn;

- helykézi (tavolsagi) autdbusz jaraton;

- el6varosi buszon, héven;

- menetrend szerint kézlekedd hajon, kompon vagy réven

utazik a munkavégzés helyére, tovabba, ha hazautazas céljabol légi kozlekedési jarmiivet

vesz igénybe.
4. Az utazési koltségtéritést az eloz6 havi bérletszelvény leadasat kisvetéen minden honap
10. napjdig kell kifizetni az arra jogosult munkavéllalo részére. Az elszamolt utazési bérlet

szelvények a kifizetési pénztarbizonylat mellékletét képezik.

5. A ksoltségtéritésre valo jogosultsag megsziinését vagy 30 napon tali tadvollét miatti
sziineteltetését irasban kell jelezni az elndknek.

6. Az utazési koltségtérités szabdlyszeril elszamolasat és kifizetését a Hivatal gazdasagt
vezetd biztositja,

VI. ZARO RENDELKEZESEK
Ezen Gépjarmii iizemeltetési szabalyzat 2021. januar 1.-én 1€p hatalyba.

Dunakeszi, 2021. januar 02.
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MELLEKLETEK

. szamu: Szabvéany menetlevelek.

. szami: Gépjarmil dtadasa- atvétele.

. szam\: Nyilatkozat a sajat tulajdontt személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez,
. szamu: Nyilatkozat ( elszenvedett karrol).

. szam: Nyilatkozat munkaba jaras cimén jard utazési koltségtérités igénybevételéhez.
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2.8Z. MELLEKLET GEPJARMU ATADASA-ATVETELE

A fenti rendszami gépkocsi az alabbi tartozékokkal kerlilt atadasra, illetve atvételre:

Megnevezés - Indulaskor Erkezéskor

K Ora 3llasa

Forgalmi engedély
Potkerék

Emeld

Mentdlada

Tartalék izzokészlet
Vontatokostél
Elakadas jelz6
Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Fényvisszaverd mellény

Uzemanyagtartaly tele

Induldskor:  atadd: .o AVEVO! (o
Erkezéskor: Atado: ..oovviiviiiiceen e AVEVO. i

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellendrizni €s az atvételi lapon
X "-el jelolni kell. Hidnyosan felszerelt gépkocsi nem adhato ki.
A megjegyzéseket és az esetleges hianyokat, valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell

rogziteni,
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3, sz, melléklet

Nyilatkozat a sajat tulajdoni személygépkocsi hivatalos céhi

igénybevételéhez
Alulirott. ..o (DY)
(lakcim), a Dunakeszi Kéziizemi Kft. dolgozdja kijelentem, hogy az alabbi, sajat

o0

tulajdonomban ( hazastarsam tulajdonaban ) 16v6 személygépkocsit hivatalos célra igénybe
kivanom venni.

A személygépkocsi:

I § 101 D
- forgalmi rendszdma.,

- forgalmi engedeélyének

- miuszaki

CIVENYESSCLC ottt ittt e
- hengertirtartalom. ...
- hasznalandd tizemanyag mindsége............ocoiviiiiii i,
- tulajdonosanak neve. ... ..o

....................................................

Nyilatkozat tevd
13
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4.sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott.......oo TP TUTTRIOOROR RO Dunakeszi Bolgar
Nemzetiségi Onkorményzat. dolgozdja tudomasul veszem, hogy a munkavégzésemhez
hasznalt, - az iigyvezetd 4ltal elézetlesen engedélyezett — sajat tulajdonu ( illetve
hézastars tulajdonaban 1év6 )....................... forgalmi rendszamu gépkocsiban
esetlegesen bekovetkezo karok a gépkocsi tulajdonosat terhelik. Sem személyi, sem
targyi kartéritési, - illetve karenyhitésre vonatkozé igényt nem tdmasztok a Dunakeszi

Bolgar Nemzetiségi Onkormaényzattal szemben,

Dunakeszi, 20.......cccooiii i,

.............................................

Nyilatkozat tevé
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5.sz. melléklet

Nyilatkozat munkiba jaras cimén jaro utazasi koltségtérités
igénybevételéhez

AlUHIOt . o munkavallalo, a 39/2010.
(11.26.) Kormény rendelet alapjan ezaton nyilatkozom az aldbbiakrol:

A napi munkaba jdrds a lak6helyemrol/tartozkodasi helyemrél torténik ( a megfelelst
kérjiik aldhazni ).

Dunakeszi, 20.....ocoovviiiiiii e

.........................................

munkavallalo
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